
Утверждена приказOм ГКУ РТ <Пожарная
охрана Респуýлики Татарс,ган>
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IIоlIиr,ика госуllарствеtIного казенl{0го учрежglения РесllубJIлit(и 'fа,гарсr,аll кIIоiкарlIitя
oxpaIla Ресllуб"rrики Таr,арс,ган)) в оl,IIоIrrении обрабоrки IIерсOнаJIьIlых /lанIIых

1. общие поJIожения

l .l . Ilас,гоящая политика госуларствеtIного казенного учреждения Республики
1-атарстан кlIожарная охрана Республики Татарс,ган) в отноlIIении обработки персонаJIьных
данных (дапее - fIолитика) разработана во исполtlение требований п. 2 ч. 1 ст. l8.1
Федерального закона от 27,07.2006 N9 l52-ФЗ <О персtltltulыIых /]анных) (.ца.lrее - Закон о

персона,,Iьных лаIIFIьж) в це.llях обеспечения запIиты прав и свобод чеJIовека и граждаItина
при обработке его персонаJ,Iьных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенI{ость
частной яtизни, личную и семейную тайну.

|.2. Политика действует в отIlошении всех персоIlzuIыIых лаIIIIых, ко]орые
обрабатывает госуларствеttное казенное учре}кдение Республики 'Гатарстан KI Iоrкарtlttя

oxpalra Республики Татарстан> (лалее - Оператор, У,lрех<деtllле).
1.З. Политика распростра}rяется на отношения в облас,ги обработки персональных

ланных, возI{икtцие у ОгIератора.
1.4, Во исполtIение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о IIерсонаJIыIых данных настоящая

Политика публикуется в свободном доступе в информаIдиоIIно-телекоммуникациоIлноЙ сети
Ин,гернет rта сайте ()ператора.

1.5. Основ}lые поltятия, исIIоJIьзуемые в ГIолитике:
IlерсонаJIьные llанные - любая иrtформация, относя]Ilаяся к прямо или KocBe}lItO

определеItному или определяемому физическому лицу (субъекту персонаJlьных данных)l
оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, мунициtlальный
орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими JIицамИ

органи:]ующие и (или) осуществляющие обработку персонаJIьных ланных. а также
определяющие цели обработки персонаJIьных /lанных, состав персонаJIьных ланнь]х.
IIолJIежащих обработке, действия (операции), совершаемые с I]срсоналыtыми даIIIIыми;
обработка персональных данных - любое действие (операция) иrrи совокупность действий
(операчий) с персонаJIыIыми даFIrIыми, соверIIIаемых с исI]оJIьзованием cpe/Icl в

автоматизации или без их исIIользования. Обработка персоIIаJ,Iьных данных включает в себя

в том числе:
. сбор;
. запись;
. систематизацию,
. накопление;
. храI{ение;
. уточнение (обновление, изменение);
. извлечение,
. использование;
о передачу (распространение, предоставление, доступ);
. обезличива}Iие,
о блокирование;
. удаление,
. yItиLITOжeIlt.lc;



автоматизированIlая обработка персональных данIIых - обработка персональных данных
с помошlыо среllств вычисли,ге.ltыlой техI{ики;

расIlростраIIение ItерсонаJIьных даIIных - /Iействия. }IаправJIенные на раскрытие
персональных данItых неопределенному кругу лиц;
предоставJIение персонаJIьных данных - дейстtзия, направленные на раскрытие
персона,,lьных JIанных определенIIому лицу или определенному кругу лицl
блокирование персонаJIьных данных - временное rlрекраIцение обработки персональнь]х
данных (за иск;tкlчением сJIучаев, если обработка необходима для уточнения персональных
данньтх);

уничтожение шерсонаJrьных данных - лействия. в ре:]),JIьтате которых станови,гся
}IевозможIIым восстаIIовить соlIержание IIерсональных ланlIых в информаuионttой системе
IlерсоIrальных данных и (или) в результате которых уничто}каются материаJIьные носитеJlи
персональных данIiых,
обезличивание персональных данных - действия, в резуJIьтате которых становится
невозможным без использования допоJIнительной информации опредеJIить принадлежность
персоI{аJIьных данных конкретному субъекту персонzшьных данных;
информаllио}lная система rIерсональных данных - сово](уп}{ость со/lержашIихся в базах
/iаIIIlых персонаUIыlых /IаIlных и обеспечиваюtцих их обработку информаrlиоlttlых
технологий и,гехtlических средств.

1.6. Осrlовные права и обязаttности Оператора.
1.6.1. OrrepaTop имеет IIраво:

l) самостоятелы{о определять состав и перечень мер. rlеобходимых и достаточтIых ltJ]я
обеспечеtIия вь1IIолнения обязаtrrrостей, пре/IусмотреI]IIых Законом о lIерсоIIаJIыlых
данных и приIIя,гыми в соответсl,вии с ним I{орматив}Iыми IIравовыми актами. есjIи
иное не IIре/Iусмо,грено Законом о персонfu.Iьных дан}tых или /lругими федершIьными
законами;

2) поручи,гь обрабо,гку персоIIаJIьных данньж /Iругом}, JIиIlу с соl-ласия субr,екта
персонiшьных лаItных, есJIи иное не прелусмотреIIо tРе2lера:rьным законом. l{a

основании заклIочаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляIоrцее обрабо,гкч
rIерсональных данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принциtIы и
правила обработки персональных данных, предусмотренные Законом о персоншIьных
лаI{ных, соб.lIюдать конфиденциальность персональных данных, принимать
tlеобхо.tlимые меры. Iiаправленные на обесltечеtlие выI]олнения обязалlttост,сй.
прелусмотренных Закоttом о персонаJIьных ла]tных:

3) в случае от:}ыва субъек,гом IIepcoIlaJIbHbж даI{I{ых соl,JIасия rra обработку персональItьlх
даllпых Оператор вIIраве IIролоJIжить обработку персонаJIыIых ланIJых без сог;lасия
субъек,га персональных данных при наJIичии осtrований, указанных в Законе о
персональных даI{ных.

1 .б.2. Огrератор обязан:
1) организовыI]ать обработку персонаJIьных ланных в соответствии с ,гребованиями Закона

о IIерсональных лаI{ных;
2) отвечать на обращения и запросы субъектов IIерсоIIаJIь|{ых /{аr{ных и их закоtlIIых

I]редставителей в соответствии с требованиями Закона о I1ерсоl.lаJIьных ланных;
З) сообrцать в упо.цномоченный орган по защите прав субъектов персонаJIьных доIIн},Iх

(Федераrьную службу по надзору в сфере связи, информаrlионtlых ,гехrrологий 
l-t

массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу э,IоI,о органа необходимукl
иrrформачию в течение l0 рабочих дней с латы поJrучения такого запроса. /{анный срок
может быть llрtlлJlеIl. но не бо;tее чем на пя,гь рабочих лней. f{ля этого Оператор5,
необхоllимо llаIIрави,гь в Роскомttадзор мотивировzll]}lое уведомJIение с указанI.1ем
причин tIродJrеIIия срока предоставJIения запрашивilсмой иrlформачии;

4) в I1орялке, опрелеленIIом федера",tыtым органом исIIоJlните:tьной вJIасти.

уполномочеI{I{ым в области обеспе.tения безоllасности, обесltечивать взаимодействис с



государственной системой обнаружения, прелуIIрсждения и JIиквидации посJIедс,гвий

компьютерtlых атак на информационные ресурсы РФ, включая информироваI{ие его о
компьютерных инцидентах! которые повлекллI неправомерную перс/lачу
(предоставлеFIие, распространение, 21оступ) персонаJIьных данных.

1.7. Осrrовные права субъекта персонаJIьных данных. Субъект персонаJIьных да}Iных
иIчIеет право:

l) получа,гь информацию, касающуюся обработки его IIерсональных данных, за
искJlIочением сJIучаев. прелусмотренных феztеральными законами. Свелеtlия
IIредоставJIяются субъекту персоI{аJIьных данных Оператором в доступной форме, и в

них IIе l1олжны содержаться персональные данные, о,гIlосяIциеся к другим субъектам
персоналы{ых данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания
дJIя раскрытия таких персонаJIьных данных. 11еречень информации и IIоря/Iок ее

получения установJIен Законом о персонаJIьных данных;
2) требовать от оператора уточнения его персоrtальных ланных, их блокирования или

уIIич,гожеIrия в случае, если персонаJIьные лаI]IIые являIотся IIеIlоJlными. ус,гаревLIIими.
IIетоLIными, незаконIIо IIоJIученными иJIи не являются необходимыми дJIя заяв.ltсllIIой
tlе:tи обрабо,гки. а так}ке приниматL IIредусмотренFIь]е законом меры по защи,ге своих
rlpaB;

3) лать предваритеJIьное согласие на обработку персональных данных;
4) обжа_llовать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия иJIи

бездействие Опертгора при обработке его персонuшьных данных.
1.8. Контроль за исполI{ением требований настояшIей Политики осуIцествjIяеl,ся

уIlоJIIIомочсltllым лицом, ответственIlым за организаI],иrо обрабо,гки персонаJIьных данrlых у
Оператора.

1.9, Ответственность за нарушение требований законодатеJIьства Российской
Фелерации и локаJIьных нормативных актов Учрех<дения в сфере обработки и заIциты
персональных даItных определяется в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

2. Щели обработки персональных данных

2.1 . Обработка персонаJIьных данных ограничивается /{остижением конкретlIых.
заранее опрелелеIlных и законных целей. Не допускастся обработка персональных лаlIных.
несовместимая с целями сбора персонtшьных данных.

2.2. Обработке подлежат только персонаJIьные данные, которые отвечают цеJIям их
обработки.

2.З. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих
цеJlях:

. осуtцествление своей леятеJIьности в соответствии с уставом Учреждения. в том чисjIс
закJlючение и исIIоJIIIение договоров с коII,грагентами;

о исtIоJIItение ТрУДоВоГо ЗаконоДаТеJIЬсТВа В раМках ТрУДоВых и иНЬж HeIIocpe/lcTBeI{IIC,
связанных с ним отношений, в том числе: содействие работникам в трудоустройстве,
получении образования и продвижении по службе" привлечение и отбор кандидатов }I€t

работу у Оператора, обеспечение личной безопасности работников, KoIITpoJllr
количества и качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имуIItес,гва"
ведение кадрового и бухучета, заполнение и передача в уIlоJIномочен}lь]е орI-&tlы
требуемых фор, отчетI{ости, организация постановки I{a инливидуаJtt,ttый
(rrерсоrrифицированньй) учет работников в системах обязательного пенсионtlоI,с)
страхования и обязательного социального страхования;

. осуществление пропускного режима.



2.4. Обработка персоналы{ых данных работников может осуществляться
исключительно в целях обеспечения соб.тtюдения законов и иI{ых IIормативIIых правовых
актов.

3. Ilравовые основания обработки персональных данных

З.l. Правовым осIIоваIIием обработки IIерсоIIаJIьIIых даI{IIых явJlяется совокуIIносl'ь
нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми
Опера,гор осуIцествляет обработку IIерсонаJIьных лаIIных, в том числе:

. Конституция Российской Федерачии;
о I'ражданский кодекс Российской Федерации;
. Грулсlвой кодекс Российской Федерации;
о Налоговый кодекс Российской Фелерации;
. Федеральный закон от 06.12.2011 Nq 402-ФЗ <о бухгал,герском учете);
о Фелера"llьный закон от l5.12.2001 Na l67-Ф:] (об обязательном пе}IсионIIом

страховаI{ии в Российской Федерации);
о иные нормативные правовые акты, регуJIируюшIие отноlUения, связанные с

l(еятельностью Оператора,
3.2. Правовым основанием обработки персональных lIанных также являются:

. yстав Учреrкдеttия;

. /1оговорLI, заключаемые между Оператором и субъектами IIерсонаJIьI{ых данных;

. соI,Jlасие субъектов персональных ланных на обработкч их персонаJ]ьных ланных.
3.3. Закоrr о персонаIIы{ых данных не мох(ет сJIужить правоI]ым осIlоваI{ием обрабогки

персонаJIьных данных оператором, поскольку указанный закон регулирует отtlошения,
связаI{ные с обработкой Itерсонапьных данных, а также закрепляет требования,
предъявляемые при обработке персональных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных,
катеl,ории субьектов персональных данtlых

4.|. Содерхtание и объем обраба,гываемых персоI{аJIьных данных лоJl)l(FIы

соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разд. 2 настояlцеi'i
Политики. Обрабатываемые персональные данные не llолжIlы быть избыточными п()

отношеI{ию к заявJIенным целям их обработки.
4.2. Оператор может обрабатывать персоIIальные данные следующих категорилi

субъек,гов персонаJIь}Iых данных.
4.2.1. Кандидаты дJIя приема на работу к Оператору - лля це-ltей исtIолнения трудового

зако}Iодlательства в рамках труловых и иных непосредствеIIно связанных с ним отнопlений.
осуществления пропускного pe)(иМa:

фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, пол, сведения о гражданстве, мес,г(,}

постояtIной и временной регистрации, место фактического проживания, вил. серия. Iloмc})

локумента, у/lостоверяюll{его личность, дата выдачи, наименование выдавIIIеI,о eI,o органа,
свеления о семейном положеI{ии, составе семьи, сведения о труловой деятельности, свелеIlия
о воиttской обязанности, реквизиты военного биле,га, сведения об образованиlл
(ква;rификации), вкJIIочая реквизиты документов об образовании, номер телефона. алрес
эJIектронной почты. спеI{иаль}tые lIерсоtIальные ланIlые, а имеI{rIо: сведения о состояIIии
злоровья, свеления о наличии иJlи отсутствии суllимости, биометрические персональIIые
даIIные, а именно фотографическое изображение Субъек,га IIерсональных даI{ных.

4.2.2. Работrtики и бывшие работники Оператора - лJIя це"ltей исполнения тру/]оtsоl,о

законолательства в рамках трудовых и иных непосредствеl{но связанных с ним отноItlеttий.
осуществJIения пропуск}lого режима:



фамилия, имя, отчество (в том чисJIе прежние), дата, место и I]ричина их измене}Iия; чисJIо.

месяц, год рожления; место рождения; сведения о гражлацстве (в том чисJIе предылущие
гражданства, иные гра}кданства); сведения об образовании (когда и какие образова,геJIы{ые.
}rаучItыс и иl{ые оргаI{изации окончиJI, номера /IoKyMeHToB об образовании. направлеI{ие
полготовки иJIи сIlециаJ]ы{ос,гь IIо lIoKyMeIITy об образовании, ква;tификация); свеltеttия об

учсной с,геIIеt{и, ученом зва}Iии, даты IIрисвоения; вла/iение иIrостранными я:]ыкаN,lи и

языками народов Российской Фелерации; сведения о наJIичlrи (отсl,тствии) сулимости (tз ,г..t.

близких ролствеI{ников), сведения об оформJIенных за lIериод работы, службы, учсбы
/Iorlycкax к госуларственной тайне (форма, номер и дата,t; выполняемая работа с IIачzuIа

труловой деятельности (в том числе военная служба, работа по совN,IеститеJILству.

прелIIринимательская /Iеятельность); сведения о государственных наградах, иных наградах и

:]IIаках отJlичия (кем награ}клеII и коl,ла); сведения о семейrrом гIоJIожении, составе семьи и с|

близких ро/{с,гвеIIниках (отца, матери, братьев, сестер и леr,ей), а также мужа (жены). в том
числе бывrrrих); фамилия, имя, отчество (в том LIисJIе ltperKHlte), дата и место рождения. месl,а

работы и домаlпние адреса (адреса регистрации и фактического IIроживания), пребываIIис за

границей (когда, где, с какой целью) б;rизких родственнI{ков; пребывание за граниIrей (коI-ла"

где, с какой це"ltькl), сведения по воиI{скому учету (лля грах<лаlt, tlребываюIцих в заIIасс, и

лиц. подJIежащих призыву на BoeнHyto службу); адрес регистрации, адрес {lак,гическогсr
IIроживаlIия; номер коI{тактного телефоtrа и (иrrи) свеlIения о других способах связи; ланItые
IlacIIOpTa (серия, номер документа, наименование оргаIrа, вьцIавIIIего его, /IaTa вы,,1а.tи);

заI,раничный Itаспорт (серия, IIомер, кем и когла выдан); страховой номер индивилуаJILIIогс)
лиl{евого счета застраховаIIного JIица; идентификациоrlrtый номер наJIогоплательщика;
свеllеt{ия о состоянии злоровья (наличие (отсутствие) заболевания, преIIятствуюtllсI,с}
ItостуllJIению на работу или её прохождеIrию); биометрические IIерсоналыlые lllаltIIые:

фотографическое изображеrIие лица ttа бумажном носите.lrе и цифровое фотографическос:
изобрахсение лица, собственноручная подпись; сведения о дохолах с предьцуlцего MecTzt

работы (службы) (в с:rучае предоставления гарантий, компенсаций, :lьгот); номер расчет}lоI,о
счета (TroMepa расчетI{ых счетов), IIомер банковской карты (номера банковских карт). иll1,1с

рсквизиты для безна;tичной выплаты заработrtой IIJIа,гы; антропомсl,рические даI{ные. даIlI{ыс
о состоянии физической полготовленности.

4.2.З. Родственники работttиков Оператора - для l{е;lей исполнения труловогс)
законодательства в рамках трудовых и иных непосредственFlо связанных с ним отношеttий:

фами.ltия, имя, отчество, дата и место рождения, место постOянной и временной регистрации,
место фактического про}кивания, номер телефона, место работы (должность).

4.2.4. Отtера,гор также может обрабатывать персоIIаJIы{ые лаI{}{ые и и1,Iых .iIиIi.

персоI{альIlые лаIIные которых Оператор должен обраба,гывать в соответствии с TpylIoBыIvI

закоIIодательством и иItыми }Iорма,гивI{ыми актами.
4.3. Обработка Оператором биометрических персоналыIых данных (свелеllий.

которые характеризуют физио_ltогические и биологические особенности t{eJIoBeKa" tIa

основании которых можно установить его личность) осуществляется в соответствии с

законо/Iательством Российской Федерации.
4.4. Оператором не осуществляется обработка специаJIьных категорий rтерсоrtаJIьIIых

данных, касаюlцихся расовой, наt{иональной rIринадJlе)л(ности, IIолитических взпlяjlоI].

реJIигиозных или философских убеждений, состояния з/lоровLя. интимtlой х(изI{и. ,]i1

искJIIочеItием случаев, пре/Iусмотренных законодатеJIьством Российской Фелерашии.

5. IIорядок и условия обработки пepcotl:lJlъ,нLlx данных

5.1. Обработка персонаJIьных данных осуIцеств,цяется Оператором в соответствии t]

r,ребованиями законолательства Российской Федерации.



5.2. Обработка персонаJIы]ых /{аI{I{ых осуIцествляется с согласия субъек,гов
персонаJIьных данных на обработку их перс'онаJIьных л€tнных. а также без такового tl

случаях, IIредусмотренных законодательством Российскtlй Федерации.
5.3. Оператор осуществляет обработку персоIIаJIьных даItных IIJIя каж/lой цеJIи их

обработки следуюшими сгlособами :

о tIеавтоматизированная обработка персональных данных;
о автоматизированная обработка персонilльных данных с передttчей полученной

информаuии по информаrдионно-телекоммуникационным сетям или без,гаковой.
5.4. К обработке персональных данных допускаются работlrики Оператора.

уполномоченt{ые на это соответствуюll{им приказом OrrepaTtlpa.
5.5. Обработка персональных данных /{ля каждой ttе.пи обработки. указаI{}{ой в Tr. 2.3

['lо:tи,гики. осуIIlес,гI]Jlяе,гся IIутем:
. получения персонuLпьных данных в устной и письмеIrной форме непосреlIственrIо от,

субъектов персональных даItных;
о внесения персона,'tьных данных в журналы, реестры и информаrционные системь]

Огrератора;
. использования иных сllособов обработки персональных данных.

5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и расIIространение персоI-lаJlьIlых

данных без согласия субъекта персональпых данных, есJlи иt{ое не предусмотреIlо

фелералыIым законом. Соl,ласие на обработку персонаJIьных данньJх, разрешенных
субъектом IIерсонаJIьных данных дJIя распространения, оформляется отдельно о,г иtIых
согласий субъекта персональных данных на обработку его персонfu,lьных данных.
Требования к со/Iержанию согласия на обработку персонаJIьных ланных, разрешенIIых
субъектом персональных данных для распространения, утвержлены IIриказом
Роскомналзора от 24.02.2021 N" l8.

5.7. IIерелача IIерсонzшIыIых данных органам лознания и сJIедствия, в ФедераJlьI{у}о

наJIоговую с;lужбу. Социа;rьный фонл России и другие уIIоJII]омоченнь]е орI,аL{ы власти и

организации осуществJIяется в соответствии с требованиями законодательства Российской
Фелерации.

5.8. OrrepaTop принимает необходимые правовые. организационнLIе и техIIическис
меры для защиты персональных данных от неправомерноr,tl или случайного доступа к ним.

уничтожения, изменения, блокирования, распростране]{ия и других несанкционированных
действий, в том чисJIе:

. опредеjIяет угрозы безопасности персональных данных при их обрабо,гке;

. принимает jIокальные нормативные акты и иные докуN,{енты, регулир)/юtI],ие о,гIlоlцеIIиrl
в сфере обработки и заIциты персонаJ,Iьных данных;

. назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности IIерсонаJIьных данных;

. создает необходимые условиядil'я работы с персональными ланными;

. организует учет документов, содержаtцих персонаJIьные данные;

. организует работу с информационными системами, в которых обрабатываIо,гсrI
IIерсоI{аJIьные даr{ные ;

. хранит персонаJIьные данные в усJIовиях. при которых обсспечиваетсrI их coxpal]IlocTb l{

искJIючается неIIравомерный доступ к ним.
5.9. Оператор осуществляет хранение персонаJIьных данных в форме, позволяюlltсii

определи,гь субъекта персональных данных, не дольпIе, чем этого требует каждая IleJIb

обработки персонаJ]ьFIых ланных, если срок хранения ]rерсональных данных не ycTaHoI]JIeIl

фелеральным законом, договором.
5.9.1. Персональные ланные на бумажных Itосителях храIIятся в Учреж2lеttии в

течение сроков хранения документов, для которых эти сроки прелусмотрt'}I1,I

реI,JIаментируюш{ими нормативI{ыми актами.



5.9,2, Срок храrlения IIерсоIIацьных данных. обра(iатывасмых в иrlформаtlиоI{tlых
СИСТеМаХ ПеРСОIIаJII,НЫХ ДаНIIЫХ, СООТВеТСТВУеТ СРОКУ ХРаНеНИrl IIеРСОНаJIЬНЫХ ДаННЬ]Х tta

бумажных носителях.
5.10. Оператор прекращает обработку персонаJIьных llанных в следующих случаях:

о выявJIен факт их неправомерной обработки. Срок - в течение трех рабочих ltней с

/]аты выявления;
. достигнута цеjIь их обработки;
. истек срок лействия или отозвано согласие субъекr,а IIерсонаJIьных лаIIIlых Ita,

обрабо,гку указанных данных. когда по Закону о персо}Iатrьных даI{ных обрабо,гка
этих ланных допускается только с согласия.
5.11. IIри достижении целей обработки персоI{аJIьных /iанных, а также в случае

отзыва субъектом персонаJIьных данных согласия на их обработку Оператор прекраIIIает,
ОбРабОТк5l этих ланных, если:

. иное не предусмотрено логовором, стороной которого. выгодоприобретателем или
поручителем по которому явJIяется субъект персонilльных данных,

. оператор tle вправе осупIествлять обработку без согласия субъекта персонаJIыiых
данных IIа ос},IоваI{иях, предусмотренных Закоrrом о Ilерсоt{альных данных или иными
фелера;rыIым и законами ;

. и}Iое не предусмотрено /{ругим соглаIшением меж/lу OllepaTopoM и субъектом
IIерсонаJIьных данных.
5.12. ГIри сборе tIерсональных данных, Оператор обеспечивает запись.

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновле}ILIе, изNlенение), извлечение
персонаJIьных данных граждаI{ Российской Федерации с исгIоJIьзованием баз даI]ных.
находяшlихся на территории Российской Федерации, за исключ()нием случаев, указаIlIlых в
Законе о персоI{аJIы{ь]х данных.

6. Актуализация, исправление, удаление, уtlичt,ожение
персонаJIьных данных, ответы на запросы счбъектов на достуII

к персональным данным

6.1, []одтверждеIIис факта обработки персонаJIьных данных Оператором, правоI]ые
основания и цели обработки персональных данных, атакже иные сведения, указан}rые в ч. 7
ст. 14 Закона о персональных данных, I]редоставJIяются Оператором субъекту персонаJIьных
данных или его представителю в течение l0 рабочих дItей с моменга обращения :tибо
получения запроса субъекта персональных данных или его представитеJIя. f{анный c:ptrK

может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. !.шя этого Оператору слеjl),сl,
направить субъекту персональных данных мотивированное уведс)млеIIие с указанием IIр14ч1.Il{

продления срока преlIоставJlения запраtllиваемой информац}Iи.
В предоставляемые сведения IIе вкJIIочаю,гся IIерсонаJIьIIые лаI,IfIые, отIlосящиеся к друI,}lм
субъектам персоIIаJIьных данных, за исключением cJIyLIaeB, KoI,1Ia имеIо,гся закоI{lIыс)
основания для раскрытия таких персональных данных.
Заlrрос долх(ен содержать:

о номер основного документа, улостоверяющего JIичtlосllь субъекта персоItiulьI{ых
даI{ных или его шредставителя, сведения о дате выдачи указанного докумеIIта и
выдавшем его органе,

. сведения, подтверждаюtцие участие субъекта персональньIх данных в отнопIениях с
Опера,гором (номер логовора, лата заключения lIоговора, ycJloBIIoe cJloBecIIoe
обозначение и (и:Iи) иные сведения), либо свеlцеIlия. иныN{ образом подтверж/IаюIllие

факт обработки персонаJlь}lых /Iанных Оператором;
о подпись субъекта персональных данных или его IIрелставитеJIя.



Оператор Ilреllоставляетсведения, ука:заItные в ч.7 ст. 14 Закона о персональных лаI{ных.
субъек,гу IIерсонаJIьных данных или его прелставителю в тсlй форме, в которой направлсIlы
соответстI]уюlцие обращение либо запрос, если иное не ),казано в обращениииJlи заIIросе.
Всли в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с
требованиями Закона о персонаJIьных данных все необхоl{имые сведения или субъект I{e

облалает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется
мотивированный отказ.
Гlраво субъекта IIсрсoIIаJIьI{ых даIltlых на лоступ к el,o tlepcollalbtlыM данным можеr, бы,гь
ограllиLlсIIо в соответствии с ч.8 ст. l4 Закоrlа о IIерсонаJIьных данных, в тоN,{ .IисJIе если
доступ субъекта персональных даI{ных к его IIерсоIIаJIьным данным HapyIIJaeT права и

законные интересы третьих лиц.
6.2. В сJIучае выявJlения неточных персональных данных при обраIцении субъекта

персоIrацьнь]х данных или его представителя либо по их заIIросу или по заIIросу
Роскомна/lзора Оператор осуществляет б:Iокирование персончLпь]{ых ланных, относяIцихся к

этому субъекту персонаJIьных даI{ных, с MoMeIlTa так()го сlбраtцения или получения
указанноI,о запроса на период проверки, есJIи блокироваrtие персональFIых лаt{IIых IIе

нарушает права и законные интересы субъекта персонаJIьных данtIых или третьих лиц.
В с.lIучае подтверждения факта неточI{ости персональных данных Оператор на основаIlии
свелений, преlIставленных субъектом персональных данных или el,o прелставителем либо
Роскомналзором, иJlи иных необхолимых локументов уточняет lIерсональные /lанные в

течеIIие семи рабочих лней со дня представления таких сведеlrий и снимает блокироваttие
персоIIальных данных.

б.3. В cJIyLlae выявлеIIия неправомерной обрабоr,ки IIерсоI]аJIьных данных I]ри

обраtцении (запросе) субъек,га IIерсо}tаJIьных лаI]ных или его представителя .ltибо
Роскомнадзора OtlepaTop осуп{ествляет блокирование неправомерно обрабатываемых
персоrIаJIыIых /{анных, относящихся к этому субъект1, IIерсонilJIыtых данных, с момента
такого обращения или гIоJIучения запроса.

6.4. 11ри выявлении Оператором, Роскомнадзором или иным заинтересова}{}iым Jlи1IoN,,|

факта неправомерной или случайrrой передачи (предоставJIения, распространения)
IlерсоItаJIыlых данных (доступа к персональным данным), повлекшей нару,шение tlpaB
субъектов персонiшьных данньж, OTrepaTop:

о в течение 24 часов - уведомляет Роскомналзор о прои:]ошелшем иIltlиllсtllс.
IIреllI]олагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персонаUIь}{ых

данных, пре/lполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов IIерсоI{аJIьных italIHLIx.
и прl.{I{ятых мерах по устранению послелствий инцидеtlта, а также предостаIlJiяul,
свеIIеIIия о JIице, уполномоченном Оператором на взаимодействие с Роскомнадз()роN4
по воIIросам, связаIlным с инtlилентом;

. в теtIеI{ие 72 часов - уведомляет Роскомнадзсlр о ре:]ультатах вI{утреннегс|

рассJIс/Iова}Iия выявлеllного иIIIIидента и IIре/Iоставляе,г с]]е/lсния о JIиIIах. лействия
которых стаJIи его причи}rой (при наличии).
6.5, llорялок уничто>ttения персональных данных Оператором.
б.5.1. Условия и сроки уничтожения персонzlльных ланных Оператором

устанавливаIотся JIокаJIьными нормати]]ными актами Операr:ора.
6.5.2,I1ри лостижении цели обработки персонuulьных дан}{ых, а также в случае отзываt

субъектом персонаJIьных данных согласия на их обработку персо}lальI{ые даIIные tlol{-rleя{al,

уничтожению, есJIи:
. иное не предусмотрено логовором, стороной которого, выI,одошриобретате-lIем иJlи

поручителем по которому является субъект персонаJIьных данньж;
. оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персонаJIы{ых

данных на осI{ованиях, предусмотренных Законом о персоI{аJIьных даIIных иJIи иllыIчlи

фелеральнь]ми законами ;



. иное не rIредусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом
персональных данных.

6.5.3. Уrrичтожение персоналы{ых данных осуlrцеств"rIяет комиссия. созданная
приказом Учреждения.

6.5.4. Способы уничтожения персонaльных данных устанавливаются в JlокiLtьIlых
нормативных актах Учреждения.


